INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Guatemala, :ye diciembre de 2021

1

-

Director General de las Artes
Direccién General de las Artes
Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimnado sefior Director Ganeral

s

Tengo el agrado de dirigirrﬁ'e a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: VERA LUGIA DIAZ AGUILAR _— CuUt: - 2763 28043 0101

Nlumero de contrato: DGA-029-21-2021 - Acuerdo Ministerial: « T-2021

Servicios: TECNICOS -~ - Nit del Contratista: - 85882892

Nimero de Factura: 1353207542 Serie: - 22ADS62E~ 7
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.60 Periodo del Informe:  * DICIEMBRE”

Monto Total del Contrato Q. 71,419.35 Plazo del Contrato: _-04/01/2021 AL 31/12/2021. — '
Unidad Administrativa donde presta o

los servicios:

Objetivos del Contrato:

RECURSOS HUMANOS

-

“LA TEGNICO” se compromete a prestar sus sarvicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINIST

ERIO DE CULTURA

Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se des
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
&)
f)
e))
h)

scriben a

Se apoys en Jas actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal bajo el rengldn presupuestario 021 "Personal

Supernumerario” y 011 "Personal Permanente",

Se apoyd en la elaboracion de actas y formularios Gnicos de movimientos de personal del renglon presupueJlario 021 "Personat

Supemumerario" y 011 "Personal Permanente",

Se apoy6 en la elaboracidn de los diferentes informes requeridos por la jefatura;

Se apoyé en el proceso de puestos y salarios que implica |z ¢creacién de puestos, reasignacion, cambio de especialidad,

supresion de puestos; asi como base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos humanos;

Se apoyo en et envio, alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la plataforma virtua! de la uhidad de registro de
confrates de la Contraloria General de Cuentas bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supemumeran';o";
Se apoy6 en ef registro de las vacacicnes, asi como en la elaberacién de las boletas de vacaciones de los servidores piblicos de

la Direccidn General de las Artes;

Se apoy6 en la elaboracion de certificacion de vacaciones de los ex servidores para conformacin de expedi
prestaciones laborales;

Se apoy6 en el traslado de la informacién para la publicacidn de finiquite del personal de alta o baja en [a Din
Artes, a la Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual; y

Ofras actividades afines a su confrato.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre de 2021
L
Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Birector General de las Artes
Direccidn General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General
S -
Tengo el agradoe de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo ef siguiente;
Nombre completo del Contratista: VERA LUCIA DIAZ AGUILAR ~ cul: 2763 28043 0101 -
Nimero de contrato: DGA-029-21-2021 ~ Acuerdo Ministerial: 7-2020 -~
Servicios: TECNICOS & Nit del Contratista: 85882892
Namero de Factura: 1383207542 .~ Serie: 22ADE62E
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 <~ Periodo del informe: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Monto Total det Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b}
)
d)
&)
f
9
h)

Q.71,41935 = Plazo del Conirato:

04/01/2021 AL 311122021 ~

RECURSOS HUMANOS-

“LA TECNICO" s{ compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas:

Apoyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal bajo el renglén presupuesiiario 021 "Personal

Supemumeraric” y 011 "Personal Permanente™;

Apoyar en la elaboracion de actas y formularios Unicos de movimientos de personal del renglén presupuestario 021 "Personal

Supermnumeraric” y 011 "Personal Permanente™
Apoyar en la elaboracion de los diferentes informes requeridos por la jefatura;

Apoyar en el proceso de puestos y salarios que implica la creacion de puestos, reasignacion, cambio de espe
de puestos; asi como base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos humanos:
Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la plataforma virtual de la unid
contratos de la Contraloria General de Cuentas bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerari
Apoyar en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracién de las boletas de vacaciones de los serv
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Apoyar en la elaboracién de certificacién de vacaciones de los ex servidores para conformacion de expedientes de prestaciones

laborales;

Apoyar en el traslado de la informacion para la publicacitn de finiquito del personal de alta o baja en la Direc
Artes, a la Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual; y
Otras actividades afines a su contrato.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 -

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -
Director General de las Artes

Direccion General de las Ates

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Gg—_:aneral P

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: VERA LUCIA biAZ AGUILAR - cul: 2763 28043 0101

Namere de contrato: DGA-029-21-2021 © Acuerdo Ministerial: 72021

Servicios: TECNICQS o Nit del Contratista: 85882992 < .

Nilmere de Factura: 1353207542 .- Serie: 22AD562E ;
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ~ Periodo del Informe: 04/01/2021 AL 3112/2021 .~
Monto Total del Contrato Q.71,419.35 - Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021 =<

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrcllo Ordenado de los Resultados Cbtenidos:

&)
b)
c)
d)

€)

9

h}

)

K

m)

n)

RECURSOS HUMANOS

“LA TECNICO" é compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos gue se des

centinuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas:

Se apoyd enla confdrmacién de expediente para solicitud de Acuerdo Ministerial del personal contrat

scriben a

fado durante el

presente afio, bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario” y 011 “Personat Permanente".
Se apoyé en la conformacién de expediente para envio de movimientos de personal para toma de pasesién del personal

contratado durante el presente afio, bajo el renglon presupuestaric 021 “Personal Supernumerario”.

Se apoyo en |a elaboracion de contratos masivos del personal contratado durante el presente afio, bajo el renglén

presupuestario 021 “Personal Supermumerario”.

Se apoyd en el escaneo e impresién de contratos del personal contratado en la Direccidn General de
el presente afio, bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”,

Se apoyd en la elaboracidn de formularios tnicos de movimientos de personal para toma de posesior
contratado durante el presente afio, bajo el rengién presupuestario 021 *Personal Supernumerario” y
Permanente”,

Se apoyt en la elaboracion de actas relacionadas con altas y bajas del personal contratado bajo ef re
presupuestario 021 "Personat Supernumerario” de las diferentes dependencias que conforman la Dir
las Artes.

Se apoyé en la descarga e impresion de constancias de recepcion de contratos en a pagina de la Go
de Cuentas, del personal 021 “Personal Supernumeraric”,

las Artes durante

n del personal
011 "Personal

nglon
accidn General de

ntraloria General

Se apoys en la elaboracién de formularios Gnicos de movimientos de personal para suspension y alta del Instituto

Guatemalteco de Seguridad Sociat -IGSS- del personal contratado baje el renglén presupuestario 01
Permanente”.

[}
1 “Personal

Se apoyt en la elaboracién de actas relacionadas con contrataciones del personal bajo el renglén presupusstario 011

*Personal Permanente” de las diferentes dependencias que conforman la Direceion General de las Al

rfes.

Se apoyb en la elaboracién de actas relacionadas con suspensiones y altas del Instituto Guatemaltedo de Seguridad

Social -IGSS- del personal contratado bajo el renglon presupuestario 011 “Personal Permanente” de
dependencias que conforman la Direccién Generzl de las Artes.

Se apoyd en la actualizacion y alimentacion de la base de datos de programacion de vacaciones de |
contratados bajo los renglones presupuestarios 021 “Personal Supernumerario”, 011 "Personal Perm
“Jomales” pertenecientes a las diferentes dependencias que conforman la Direccion General de las A

as diferentes

Os servidores
anente” y 031
rtes.

Se apoyé en la realizacidn, impresion, entrega y seguimiento de boletas de vacaciones de los servidores contratados

bajo los renglones preésupuestarios 021 "Personal Supernumerario”, 011 “Personal Permanente” y 03
pertenecientes a las diferentes dependencias que conforman la Direccién General de las Artes.

Se apoyé en la realizacién de constancias de vacaciones de los ex servidores que ocuparon puestos
General de las Artes bajo los renglones presupuestarios 021 “Personal Supemumerario”, 011 “Perso
031 "Jornales” para la conformacion de expedientes de prestaciones laborales.

Se apoyb en fa revision & ingreso a la base de datos, las Evaluaciones del Desempefio correspondie

1 “Jornales”

en la Direccién
rat Permanente” y

ntes al periodo de

julio a diciembre 2020, de ias diferentes dependencias que canforman la Direccién General de las Artes.




S

0) Se apoyo en los diferentes requerimientos solicitados por la Direccién de Auditorfa Interna y por la Ct

~ de Cuentas.

finiquitos en la Directién General de [as Artes del presente afio.
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